
VADEMECUM PER L’ACCESSO AGLI ATTI 
SETTORE URBANISTICA ED EDILIZIA 2026

Di seguito vengono elencate alcune indicazioni per l’ottimale presentazione delle 
domande di Accesso Agli atti relative alle pratiche dell’Ufficio Edilizia Privata e 
Urbanistica.

1) DIRITTI DI RICERCA

Siete pregati, al momento della presentazione della domanda, di effettuare il 
pagamento dell’acconto di 15€ per il Diritto di Ricerca: questo viene fatto per 
evitare che paghiate più del dovuto.
Successivamente, quando saranno state individuate tutte le pratiche e saranno 
pronte le scansioni o le copie da voi richieste, sarà compito del nostro ufficio, 
qualora fosse necessario, richiedere un’integrazione dei diritti di ricerca.

2) CONTATTI

É fondamentale, al fine di evitare perdite di tempo, che inseriate TUTTI i vostri 
recapiti, sia telefonici che di posta elettronica.
Quindi ricordatevi di compilare le voci riguardanti il numero di telefono e l’ EMAIL
nel modulo di Richiesta di Accesso agli Atti; diversamente, non ci permettereste di
comunicare in modo efficace ed efficiente con voi.

3) UBICAZIONE

É imprescindibile, per permetterci di rispondere alle vostre richieste in tempi 
brevi e nel modo più chiaro possibile, che indichiate nel modulo in che foglio/i e 
mappale/i  e SUB si trova l’area di vostro interesse (sia essa relativa ad un 
edificio che ad un terreno etc…) e quale sia, inoltre, l’indirizzo ( Via e Numero 
Civico quando presenti).
Non seguire questa indicazione comporta un inutile dispendio di tempo ed energie
di questo Ufficio, compromettendo il regolare svolgimento delle attività ed 
allungando, inutilmente, i tempi di risposta.

4) PRECEDENTI PROPRIETARI

É cruciale, per velocizzare i tempi di risposta, inserire nel modulo di richiesta i 
nomi dei precedenti proprietari dell’edificio o del terreno per il quale viene 
richiesto l’Accesso agli Atti.

SEGUE ALLA PAGINA SUCCESSIVA



5) MODULO 2026

É   importante   che le richieste di Accesso agli Atti vengano presentate con il 
modulo corretto in corso di validità (in questo caso, quello 2026)

6) NUOVE TARIFFE

Infine, è caldamente consigliata la presa visione delle nuove tariffe per i diritti di 
ricerca, i costi copia e i costi delle scansioni, in quanto sono avvenute delle 
variazioni per l’anno 2026 (il Tariffario 2026 è consultabile alla pagina seguente)

 






